
 

Lista Proceduri 
  

PROCEDURI DE SISTEM 

• PS 01 Controlul documentelor 

• PS 02 Controlul inregistrarilor 

• PS 03 Controlul produsului neconform 

• PS 04 Actiuni corective 

• PS 05 Actiuni preventive 

• PS 06 Auditul intern 

PROCEDURI DE LUCRU 

• PSP 07 Pregatirea si desfasurarea practicii studentilor 

• PSP 08 Admiterea in U.P.B. 

PROCEDURI OPERATIONALE 

• PO 01 Elaborarea documentelor de sistem 

• PO 02 Elaborarea documentelor operationale 

• PO 03 Identificarea cerintelor pentru calitate 

• PO 04 Evaluarea capabilitatii de a satisface cerintele 

• PO 05 Managementul resurselor materiale 

• PO 06 Managementul resurselor umane 

• PO 07 Managementul activitatilor didactice 

• PO 08 Managementul activitatilor pentru studenti 

• PO 09 Evaluarea satisfactiei 

• PO 10 Managementul parteneriatelor 

• PO 11 Managementul comunicarii 

  

 1



 
LISTA PROCEDURILOR (detaliere) 

 
A. PROCEDURI DE SISTEM 
 

Anexe Cod Denumirea procedurii 
Cod Denumire 

PS 01 Controlul documentelor   

PS 02 Controlul înregistrărilor   
PS 03 Controlul produsului neconform PS-03-A01-R0 Fişă de neconformitate  

PS-04-A01-R0 Fişă de acţiune corectivă  PS 04 
 

Acţiuni corective 
PS-04-A02-R0 Registru de evidenţă fişe de neconformitate şi 

acţiuni corective 
PS 05 Acţiuni preventive PS-05-A01-R0 Fişă de acţiuni preventive 

PS-06-A01-R0 Programul de audit intern 
PO-07-A02-R0 Planul de audit  

PS 06 Auditul intern 

P0-06-A03-R0 Raport de audit 
 
 
B. PROCEDURI OPERAŢIONALE 

 
Anexe Cod Denumirea procedurii 

Cod Denumire 

PO-01-A01-R0 Solicitare de modificare a procedurii PO 01 Elaborarea documentelor de 
sistem 

PO-01-A02-R0 Lista documentelor de lucru (v. PS-01) 
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PO-01-A03-R0 

 

Ghid de elaborare a unei proceduri (model cadru) 

PO-02-A01-R0 Solicitare de modificare a procedurii 
PO-02-A02-R0 Lista documentelor de lucru 

PO 02 Elaborarea documentelor 
operaţionale 
 PO-02-A03-R0 Ghid de elaborare a unei proceduri (Model cadru) 

PO-03-A01-R0 Chestionare  
 

PO-03-A02-R0 Fise statistice   
 

PO 03 Identificarea cerinţelor pentru 
calitate 

PO-03-A03-R0 Raport de evaluare 
PO-04-A01-R0 Chestionare pentru grupurile tinta 
PO-04-A02-R0 Fise statistice 

PO 04 
 

Evaluarea capabilităţii de a 
satisface cerinţele 

PO-04-A03-R0 Raport de evaluare 
PO-05-A01-R0 

 
Contract de închiriere a camerelor în căminele 
studenţeşti 

PO 05 Managementul resurselor 
materiale 

 Proces verbal de predare – primire 
PO-06-A01-R0 Conţinutul dosarului de concurs 

 
PO-07-A02-R0 Registru de procese verbale a realizării protecţiei 

muncii în laborator 
 

P0-06-A03-R0 Ocuparea, temporară, a posturilor vacante de către 
profesori asociaţi invitaţi 

P0-06-A04-R0 Dispoziţii finale privind concursurile de ocupare a 
posturilor 

PO 06 Managementul resurselor umane 

P0-06-A05-R0 Anexe fişă evaluare conferenţiar - profesor 
 

PO-07-A01-R0 Conţinutul cadru al programei analitice 
PO-07-A02-R0 Evidenţa activităţii de seminar 
PO-07-A03-R0 Evidenţa instructajului cu privire la practică 

PO 07 Managementul activităţilor 
didactice 

PO-07-A04-R0 Evidenţa activităţii de laborator / proiect 
PO 08 Managementul activităţilor PO-08-A01-R0 Foaia matricola 
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PO-08-A02-R0 Contractul de studii pentru studenţi 
PO-08-A03-R0 Referat pentru intocmirea diplomei de inginer 

 
PO-09-A01-R0 Chestionare pentru grupurile tinta 
PO-09-A02-R0 Fise statistice 

PO 09 Evaluarea satisfacţiei 

PO-09-A03-R0 Raport de evaluare 
PO-10-A01-R0 Contractul colectiv de muncă 
PO-10-A02-R0 Contractul individual de muncă 
PO-10-A03-R0 Conţinutul contractului anual de studii 
PO-10-A04-R0 Conţinutul contractului de cazare pentru studenţi 
PO-10-A05-R0 Conţinutul contractelor de cercetare ştiinţifică, de 

execuţie de lucrări, de furnizare de produse 

PO 10 Managementul parteneriatelor 

PO-10-A06-R0 Conţinutul contractului (convenţiei) de practică 
PO 11 Managementul comunicării PO-11-A01-R0 Fise statistice 

  PO-11-A02-R0 Formular raport de evaluare 
 
C. PROCEDURI DE LUCRU 
 

Anexe Cod Denumirea procedurii 
Cod Denumire 

PSP 07 Pregătirea şi desfăşurarea 
practicii studenţilor 

PSP-07-A01-R0 Formular de practică  

PSP 08 Admiterea în U.P.B.   
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